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5、已编制安全生产教育培训计划并组织实施。 

6、为施工作业人员办理工伤等保险。 

7、按规定办理安全生产监督备案、施工许可证、起重机械

使用许可等相关手续。 

8、监理单位已按规定编制了监理规划、安全监理实施细则。 

二、安全生产责任制 

1、按照不同岗位要求制定各岗位的安全生产责任清单。 

2、建立健全项目安全生产责任考核奖惩办法。 

3、定期组织岗位安全生产责任制考核，各班组由项目安全

负责人每月进行考核；项目管理人员由项目经理每季度进行考

核；项目经理由公司或分支机构的安全生产管理机构每季度进

行考核。 

三、主要管理人员在岗履职 

1、项目经理在岗履职。项目施工期间，项目经理应带班生

产。因其他事务需离开现场时，需向建设单位项目负责人请假。 

2、专职安全员在岗履职。项目施工期间，专职安全管理人

员需每天在现场进行巡查。因其他事务需离开现场时，需向项

目经理请假，由项目经理安排其他专职安全员代班。 

3、项目总监在岗履职。项目施工期间，项目总监应在岗履

职。因其他事务需离开现场时，需向建设单位项目负责人请假。 

4、项目专监在岗履职。项目施工期间，专监需定期开展现

场巡查。因其他事务需离开现场时，需向项目总监请假，由项

目总监安排其他人员代班。 

5、所有的请假需有书面手续，并存档备查。 

四、持证上岗 
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1、现场项目经理、专职安全管理人员需分别持有效 B 证、

C 证上岗。专职安全管理人员配备数量应符合相关规定。 

2、现场项目总监、专监、监理员应按规定持证上岗。 

3、特种作业人员需持有效特种作业资格操作证。现场应按

照人证相符的原则，建立现场特种作业人员花名册。花名册要

登记特种作业人员的工种、年龄、身份证号、特种作业人员操

作证号、有效期等信息。施工单位、监理单位要认真审核特种

作业人员操作证的原件，并保存复印件，核验后要加盖核验章。

坚决杜绝特种作业人员无证上岗或持无效证件上岗。 

五、安全教育培训 

1、工人实名管理。要按照瓦工、木工、钢筋工等不同工种，

建立班组在岗人员实名制花名册，基本信息应包括姓名、籍贯、

出生年月、身份证号码、工种等。班组人员有变化的，必须做

到及时调整。 

2、三级安全教育。企业新进场工人必须接受公司、项目、

班组的三级安全教育，建立教育卡，并经考核合格后方可上岗。 

（1）公司教育内容要包含安全生产法律法规、安全管理规

定和岗位责任等。  

（2）进场安全教育培训。由专职安全员负责进场前安全教

育。项目安全教育培训的主要内容是：工地安全制度、施工现

场作业环境、工程施工特点及可能存在的不安全因素等。 

（3）班组安全教育培训的主要内容是：本工种的安全操作

规程；典型事故案例；违章指挥、违章作业、违反劳动纪律产

生的后果；针对性的安全防范措施；预防、减少安全风险以及

紧急情况下应急救援的基本知识、方法和措施等。 
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3、班前教育培训。每天班前，各班组应召开班前会，班组

长对作业人员针对工作环境、内容进行安全教育，专职安全员

进行监督。 

４、每次教育过程需留有影像或文字资料。 

六、安全技术交底 

1、现场各项工作施工前，项目技术负责人应根据施工组织

设计或专项施工方案向作业人员进行安全技术交底。 

2、危大工程实施前，项目技术负责人或方案编制人应当向

施工现场管理人员进行专项施工方案交底。施工现场管理人员

应当向作业人员进行安全技术交底，并由双方和项目专职安全

生产管理人员共同签字确认。 

3、安全技术交底应包含分部分项工程特点、施工工序、施

工方法、作业环境、操作规程、安全注意事项等内容。 

七、分包管理 

1、分包单位的资质、安全生产许可证和相关人员安全生产

资格需符合要求，总包单位、监理单位应严格核查、核验。 

2、总包单位应与分包单位签订安全生产管理协议。 

3、总包单位对分包单位施工过程的安全生产实施检查和考

核，将分包的现场安全管理纳入总包管理体系，严禁以包代管。 

八、安全检查 

1、项目专职安全员每天应结合施工动态，实行安全巡查。 

2、项目经理、项目总监每周要分别组织安全检查。 

3、应根据气候、重要节假日、分部分项工程等特点，组织

专项检查。 

4、危大工程专项施工方案实施期间，项目经理需在现场履
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职，专职安全管理人员对专项施工方案实施情况进行现场监督。

对未按照专项施工方案施工的，应要求立即整改，并及时报告

项目经理，项目经理应当及时组织限期整改。 

5、对检查发现的事故隐患整改情况应实施闭环管理，并留

有书面资料。 

6、监理单位应对危大工程实施专项巡视检查。 

九、超危工程 

建设单位要牵头组织施工、监理单位，每周一次对项目存

在的深基坑、高支模、悬挑脚手架、爬升脚手架等超危工程开

展专项检查。突出危大工程方案编制、审批或论证、安全技术

交底、施工实施、工序验收等五个环节管理，检查内容要严格

按照各超危工程专项整治检查表（市安监站网站下载）进行检

查。针对检查发现的问题，要制定整改措施、期限、责任人、

预案，严格按相关要求做好隐患整改情况的检查验收，并由建

设、监理、施工单位共同签字确认。项目部、监理部应留档备

查。 

十、建筑起重机械 

施工单位要组织维保单位，每周开展一次建筑起重机械设

备全面的维护与检查。检查内容按照起重机械设备专项整治检

查表（市安监站网站下载）进行检查，重点突出产权备案、安

装告知、检验检测、安装验收、使用登记以及实体钢丝绳、制

动器、安全保护开关和限位开关等检查。针对检查发现的问题，

要制定整改措施、期限、责任人、预案，严格按相关要求做好

隐患整改情况的检查验收，并由建设、监理、施工、维保单位

共同签字确认。项目部、监理部应留档备查。 
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