	各方主体项目现场须提供材料清单

	类别
	序号
	材料名称
	检查情况

	建设单位
	1
	施工总承包合同
	　

	
	2
	专业承包合同
	　

	
	3
	施工许可证
	　

	
	4
	建设工程款支付凭证
	　

	施 工   单 位
	总承包（专业承包）
	5
	中标通知书
	　

	
	
	6
	项目部主要管理人员花名册
	　

	
	
	7
	项目经理身份证、本单位法人的授权书、质量终身责任承诺书
	　

	
	
	8
	项目经理劳动合同、社保证明、工资发放单、建造师注册证书、安全生产考核合格证（B类）
	　

	
	
	9
	技术负责人劳动合同、社保证明、工资发放单、职称证书
	　

	
	
	10
	施工负责人（施工员）劳动合同、社保证明、工资发放单、岗位证书
	　

	
	
	11
	质量负责人（质检员）劳动合同、社保证明、工资发放单、岗位证书
	　

	
	
	12
	安全负责人（安全员）劳动合同、社保证明、工资发放单、安全生产考核合格证（C类）
	　

	
	
	13
	实名制考勤系统、用工花名册、劳动合同以及考勤记录（农民工工资台账）
	　

	
	
	14
	农民工工资专户开户凭证以及银行代发流水
	　

	
	
	15
	专业分包合同
	　

	
	
	16
	材料设备采购合同
	　

	
	
	17
	材料设备租赁合同
	　

	
	专业
分包
	18
	专业分包合同
	　

	
	
	19
	现场负责人劳动合同、社保证明、工资发放单、建造师注册证书
	　

	
	
	20
	技术负责人、施工、质量、安全等主要管理人员劳动合同、社保证明、工资发放单、岗位职称证书
	　

	监理单位
	21
	监理例会会议纪要
	　

	
	22
	分包单位资质和人员资格报审材料
	　

	注：
	1、上述资料除注明复印件外，均需提供原件。

	
	2、对不提供有关材料者，按《建筑工程施工转包违法分包等违法行为认定查处管理办法（试行）》有关情形予以认定违法行为。
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